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RESOLUCAO SEDUC N° 5, DE 20 DE JANEIRO DE 2026

Dispde sobre a solicitacdo e a concessdao de acesso aos autos de expedientes e processos
administrativos de natureza correcional no ambito da Secretaria da Educacao do Estado de Sdo Paulo

O SECRETARIO DA EDUCACAO DO ESTADO DE SAO PAULO, no uso das atribuicdes que lhe
conferem o artigo 52 da Constituicao Estadual e o artigo 41 do Decreto n° 69.665 de 30 de
junho de 2025 e considerando:

- 0 disposto no artigo 5°, incisos XXXIII, XXXIV e LV, da Constituicdo Federal, e no artigo 111
da Constituicdo do Estado de Sdo Paulo, que estabelecem os principios da legalidade,
impessoalidade, moralidade, publicidade e eficiéncia, bem como

- asseguram o direito a informacdo, ao peticionamento e a ampla defesa;

- as disposicdes da Lei Federal n° 12.527, de 18 de novembro de 2011 (Lei de Acesso a
Informacao), do Decreto Estadual n°® 68.155, de 9 de dezembro de 2023, da Lei Estadual n°
10.177, de 30 de dezembro de 1998, e da Lei Complementar n°® 1.419, de 27 de dezembro
de 2024, que instituem regras de publicidade, sigilo e integridade da Administracao Publica;

- a necessidade de uniformizar, padronizar e dar seguranca juridica aos procedimentos de
solicitacdo e concessdo de vista e acesso aos autos de natureza correcional, em
observancia aos principios da publicidade, da transparéncia, do contraditério, da ampla
defesa, da protecdo de dados pessoais e da eficiéncia administrativa.

Resolve:
Secao |
Do objeto e do ambito de aplicagdo

Artigo 1° Esta Resolucao disciplina os procedimentos para solicitacdo, analise e concessao
de acesso aos autos de expedientes e processos administrativos de natureza correcional,
compreendendo, entre outros, a Apuracao Preliminar, a Sindicancia, o Processo
Administrativo Disciplinar e o Termo de Ajustamento de Conduta, que tramitem no ambito
da Secretaria da Educacdo do Estado de Sao Paulo.

Secao ll
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Dos legitimados
Artigo 2° Terdo direito de acesso aos autos de que trata o Artigo 1°:
| - 0 agente publico objeto de apuragao ou processo correcional, devidamente identificado;
Il - seu procurador ou advogado constituido, mediante apresentacdo de procura¢do com
poderes especificos;

lll - o interessado que demonstre interesse juridico direto, reconhecido pela autoridade
competente, nos termos do artigo 35 da Lei n° 10.177, de 30 de dezembro de 1998.

8 1° Os pedidos formulados por terceiros nao enquadrados nos incisos anteriores serao
apreciados conforme a Lei n° 12.527, de 18 de novembro de 2011 e o Decreto n° 68.155, de
9 de dezembro de 2023.

8 2° Aplica-se, no que couber, o disposto no artigo 7°, incisos XlIl a XV, da Lei n° 8.906, de 4
de julho de 1994 (Estatuto da OAB), que assegura ao advogado o direito de examinar autos
findos ou em andamento, quando ndo sujeitos a sigilo.

Secao lll
Do protocolo do pedido

Artigo 3° A solicitagdo de acesso aos autos sera formalizada mediante requerimento, por
meio de uma das seguintes formas:

| - preferencialmente, por peticionamento eletrénico no Sistema Eletrénico de Informacdes
- SEI (https://www.portal.sei.sp.gov.br/sei/usuario_externo);

I - por e-mail institucional da  Secretaria da Educacdo -  SEDUC
(protocolo.sede@educacao.sp.gov.br) ou da Unidade Regional de Ensino - URE
responsavel;

lll - presencialmente, no protocolo da Unidade Regional de Ensino - URE ou na sede da
Secretaria da Educagdo do Estado de Sdo Paulo, conforme a localizagdo do expediente.

8§ 1° A unidade que receber o pedido devera:
a) verificar a regularidade da documentacao apresentada;
b) proceder a juntada do requerimento aos autos ou autuar processo proprio no SEl;

c) encaminhar o feito a unidade competente pela guarda do expediente para analise e
decisao.

Este documento pode ser verificado pelo cédigo 2026.01.20.1.1.24.1.220.1581384 25 Documento assinado digitalmente conforme MP n° 2.200-2/2001, !,‘,ﬂ,’.
rrodesp @M https://www.doe.sp.gov.br/autenticidade que institui a Infraestrutura de Chaves Publicas (ICP-Brasil). =



§ 2° A unidade responsavel pela guarda dos autos providenciara a disponibilizacao do
acesso conforme as regras desta Resolugao.

Secao IV
Da documentacao obrigatdria
Artigo 4° O pedido devera ser instruido com:

| - identificacdo completa do procedimento ou processo (numero SEI ou outros dados de
localizacao);

Il - documento de identificacdo do requerente e do interessado;
lll - procuracdo com poderes especificos, quando houver representacdo;

IV - Termo de Compromisso de Manutencdo de Sigilo, conforme modelo do Anexo Unico,
devidamente assinado digitalmente.

SecaoV
Da analise preliminar e da legitimidade

Artigo 5° Compete a unidade responsavel pela guarda do expediente ou processo:
| - verificar a legitimidade do requerente e da regularidade da documentacao apresentada;

Il - avaliar a viabilidade da concessdo do acesso, integral ou parcial, observando as
restricdes legais de sigilo e protecdo de dados;

lll - juntar aos autos o requerimento, a documenta¢do e o comprovante da concessao ou
da decisao proferida.

Paragrafo uUnico. Havendo incompletude ou irregularidade na documentag¢do, o pedido
sera devolvido ao interessado para complementacdo, antes da analise de mérito.

Secao VI
Da decisao e dos prazos

Artigo 6° O pedido de acesso devera ser atendido de imediato sempre que possivel, e, nao
sendo viavel, sera analisado e decidido pela autoridade competente no prazo maximo de
20 (vinte) dias, contados do protocolo do requerimento, prorrogavel uma unica vez por 10
(dez) dias, mediante justificativa expressa, nos termos do § 2° do Artigo 11 da Lei n® 12.527,
de 18 de novembro de 2011 e do Artigo 14 do Decreto n° 68.155, de 9 de dezembro de
2023.
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8 1° A prorrogacao devera ser comunicada formalmente ao interessado, com indica¢dao do
Nnovo prazo previsto para a disponibilizagcdo do acesso.

8 2° A auséncia de decisdo no prazo previsto sujeitara o responsavel a apura¢do de
eventual omissdo funcional, nos termos da Lei n° 10.261, de 28 de outubro de 1968 e suas
alteragdes.

Secao VIl
Das formas de disponibilizacao do acesso

Artigo 7° O acesso sera concedido pela Autoridade competente preferencialmente em meio
digital, de forma integral ou parcial, conforme o grau de publicidade admitido, mediante:

| - envio de cdpia integral ou parcial em formato PDF ao e-mail institucional do interessado
ou ao endereco eletrénico indicado no pedido;

Il - disponibilizacdo de link de acesso ao arquivo digital, com prazo determinado para
consulta;

Il - habilitagdo do requerente como usuario externo no SEl, para visualizacao restrita
dos autos;

IV - consulta presencial a processo fisico, em local proprio e sob supervisdo, mediante
agendamento e recolhimento das taxas aplicaveis por Documento de Arrecadacao de
Receitas Estaduais - DARE.

§ 1° O requerimento e o comprovante de concessdo deverdo ser juntados aos autos.

§8 2° Na hipdtese do inciso IV, é vedada a retirada de volumes originais, salvo mediante
autorizacdo expressa da Autoridade competente.

Secao VI
Das restricdes e do sigilo

Artigo 8° O acesso podera ser restringido, total ou parcialmente, de forma temporaria e
mediante decisdo motivada, quando:

| - a divulgacao puder comprometer a eficacia de diligéncias, investigacbes ou medidas
administrativas em curso;

Il - envolver dados pessoais sensiveis, informacfes protegidas por sigilo legal ou de
terceiros;
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Il - as informacdes estiverem classificadas como sigilosas, nos termos da Lei n°® 12.527, de
18 de novembro de 2011 e do Decreto n° 68.155, de 9 de dezembro de 2023.

8 1° A decisdo devera indicar, quando possivel, as partes dos autos acessiveis ao
interessado.

§ 2° Concluida a apuracao ou cessadas as causas do sigilo, o interessado podera ter acesso
integral.

8 3° A negativa injustificada de acesso podera caracterizar infracao funcional ou crime, nos
termos do Artigo 32 da Lei n° 13.869, de 5 de setembro de 2019 (Lei de Abuso de
Autoridade).

§8 4° O tratamento de dados pessoais, sensiveis ou ndo, observara as disposicdes da Lei
Federal n° 13.709, de 14 de agosto de 2018 (Lei Geral de Protecdo de Dados Pessoais),
devendo as unidades responsaveis adotar medidas técnicas e administrativas de seguranca
da informacado.

Secdo IX
Da orientacao e da fiscalizacao

Artigo 9° Compete as chefias imediatas orientar os servidores quanto ao cumprimento das
disposicdes desta Resolucdo e zelar pela uniformidade e seguranca dos procedimentos,
comunicando a autoridade superior qualquer descumprimento.

Secao X
Das disposic¢des finais

Artigo 10 Aplica-se, no que couber, o disposto nesta Resolucdao aos expedientes e
procedimentos de extin¢gdo contratual de servidores e empregados publicos temporarios,
assegurando o direito de acesso aos autos, respeitados os limites legais de sigilo e
protecdo de dados.

Artigo 11 Esta Resolucdo entra em vigor na data de sua publicacdo, revogadas as
disposi¢bes em contrario.
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